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АДМИНИСТРАЦИЯ
СТАРИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ТВЕРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.09.2023                                                         г. Старица                                                              № 1076

	    Руководствуясь Федеральным Законом Российской Федерации от 12.02.1998 № 28-ФЗ                           «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации                               от 22. 06. 2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», в целях осуществления своевременного приема и размещения прибывающего населения при проведении эвакуационных мероприятий,
Администрация Старицкого муниципального округа Тверской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Создать приемный эвакуационный пункт (ПЭП) на базе МБУК «Старицкий Дом культуры» им. Я.С. Потапова», находящегося по адресу: Тверская область, г. Старица,                            ул. Володарского, дом 4.     
     2. Утвердить положение о приемном эвакуационном пункте (приложение № 1). 

     3.Утвердить функциональные обязанности администрации ПЭП (приложение № 2).
     4. Утвердить организационно-штатную структуру администрации ПЭП (приложение № 3).
     5.  Начальником ПЭП назначить директора МБУК «Старицкий Дом культуры                                              им. Я.С. Потапова».

     6. Ответственность за создание ПЭП, разработку необходимых документов, материально-техническое обеспечение, подготовку администрации ПЭП и готовность к работе пункта возложить на начальника ПЭП.
     7.  Отделу по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной подготовке Администрации Старицкого муниципального округа Тверской области:
     7.1.  Оказать методическую помощь начальнику ПЭП;

     7.2. Организовать контроль и проверку готовности ПЭП к практическому развертыванию.
     8.      Рекомендовать начальнику ПЭП:
     8.1. Определить состав администрации ПЭП и обеспечить его ежегодную корректировку;
     8.2. Организовать проведение теоретической и практической подготовки лиц входящих                            в состав администрации ПЭП.




     9. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит размещению                                на официальном сайте Администрации Старицкого муниципального округа в информационно-коммуникационной сети интернет.
Глава

Старицкого муниципального округа                                                                            С.Ю. Журавлёв

ПОЛОЖЕНИЕ 

о приёмном эвакуационном пункте
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

     1. Приемный эвакуационный пункт (ПЭП) создается в соответствии с постановлением Администрации Старицкого муниципального округа Тверской области, для встречи рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и организации отправки его в места расселения. Состав ПЭП утверждается распоряжением начальника приёмного эвакуационного пункта. 

     2. Планирование приёма, размещения и обеспечения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения проводится при тесном взаимодействии с эвакоприёмной комиссией Старицкого муниципального округа, отделом по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной подготовке Администрации Старицкого муниципального округа (отдел по делам ГО и ЧС, МП) и штабом ГО предприятий, учреждений и объединений, на которых осуществляется эвакуация через данный ПЭП. 
II. ЗАДАЧИ
    Основными задачами ПЭП являются: 
     - своевременное развертывание ПЭП и его оборудование (дается не более 4-х часов), в соответствии с требованиями нормативных документов; 
     - встреча, приём прибывающего на ПЭП эваконаселения, а также отправка его в места расселения, организация обеспечения его предметами первой необходимости;           

     - обобщение данных о ходе приёма и размещения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и доклад о них через каждые 4 часа председателю эвакоприёмной комиссии округа; 
     - обеспечение своевременного доведения сигналов до эвакуируемого населения о воздушном нападении, радиационной и химической опасности и укрытие его. 
III. СОСТАВ ПЭП
     В состав ПЭП входят: 
- начальник ПЭП, заместитель начальника ПЭП; 
- комендант ПЭП; 
- группа встречи и приёма; 
- группа регистрации и учёта; 

- группа отправки, сопровождения и размещения; 

- группа охраны общественного порядка; 

- стол справок; 

- комната матери и ребенка; 

- медпункт. 

IV. ДОКУМЕНТАЦИЯ ПЭП

     На ПЭП должна быть документация: 

- постановление о создании ПЭП; 

- положение о ПЭП; 

- функциональные обязанности администрации ПЭП; 

- список (состав) администрации ПЭП; 

- схема оповещения;
- календарный план работы; 

- расписание занятий; 

- журнал учета занятий; 

- схема ПЭП; 

- журнал учёта прибывающего эваконаселения;
- рабочие папки (обязанности и другие материалы).

Функциональные обязанности

личного состава приемного эвакуационного пункта
Начальник ПЭП
     - Подчиняется начальнику отдела ГО и ЧС, МП Администрации Старицкого муниципального округа, председателю эвакоприёмной комиссии Старицкого муниципального округа; 

     - отвечает за своевременную встречу, прием, регистрацию и отправку эваконаселения к местам размещения. 

     Он обязан: 
     а) В мирное время: 

     - изучить место размещения ПЭП, определить рабочие места и порядок оборудования ПЭП; 

     - разработать необходимые документы; 

     - изучить пункты (площадки) высадки эваконаселения, маршруты их отправки в населенные пункты для расселения; 

     - уточнять ежегодно расчеты по приему, размещению, транспортному обеспечению эваконаселения; 

     - иметь учет защитных сооружений (погреба, ПРУ, подвалы и др.) и нанести их на схему укрытия населения; 

     - проводить занятия по ГО с составом ПЭП. 

     б) При угрозе нападения: 

     - оповестить, собрать личный состав, поставить задачу и провести подготовительные работы по развертыванию ПЭП; 

     - установить связь с приемной эвакоприёмной комиссией Старицкого муниципального округа, отделом ГО и ЧС, МП Администрации Старицкого муниципального округа, объектов экономики;     

     - уточить расчеты по плану приема и размещения эваконаселения и автотранспорта; 
     - контролировать работы по дооборудованию укрытий. 
     в) С объявлением рассредоточения и эвакуации: 
     - организовать оповещение и сбор личного состава; 
     - поставить задачу; 
     - организовать прием, регистрацию прибывающего эваконаселения и его отправку к места расселения; 
     - организовать оповещение и укрытие личного состава ПЭП и эваконаселения, находящегося на ПЭП по сигналам ГО; 
     - организовать поддержание общественного порядка на ПЭП; 
     - организовать оказание медицинской помощи нуждающимся; 
     - в установленные сроки докладывать председателю эвакоприемной комиссии и в штаб ГО сельского поселения о ходе прием и размещения эваконаселения. 
Заместитель начальника ПЭП
     Подчиняется начальнику ПЭП. Отвечает за слаженную работу администрации ПЭП в период приема, встречи, регистрации, размещения эваконаселения. 
     Он обязан: 
     а) В мирное время: 
     - знать место размещения ПЭП, рабочие места и порядок оборудования ПЭП; 
     - разработать документы на ПЭП; 
     - иметь выписку из плана приема и размещения прибывающего эваконаселения; 
     - изучить пункты (площадки) высадки, маршруты их отправки и населенные пункты для расселения эваконаселения; 
     - ежегодно уточнять расчеты по приему, размещению и транспортному обеспечению эваконаселения; 
     - вести учет имеющихся укрытий в районе ПЭП для укрытия эваконаселения; - проводить занятия и тренировки ГО с личным составом ПЭП. 
     б) С объявлением рассредоточения и эвакуации: 
     - организовать оповещение и сбор личного состава ПЭП; 
     - поставить задачу и привести в готовность к работе ПЭП; 
     - организовать прием, регистрацию и отправку эваконаселения к местам расселения; 
     - по сигналам ГО организовать оповещение и укрытие личного состава ПЭП и эваконаселения;    

     - организовать поддержание общественного порядка на ПЭП и работу подразделений обеспечения; 
     - организовать оказание медицинской помощи нуждающимся; 
     - в установленные сроки докладывать председателю эвакоприёмной комиссии Старицкого муниципального округа и в штаб ГО сельского поселения о ходе приема и размещения эваконаселения. 
Комендант ПЭП
     Подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю. 
     Отвечает за поддержание внутреннего порядка на ПЭП, сохранность имущества. 
     Он обязан: 
     а) В мирное время: 
     - определить потребное количество мебели, инвентаря, имущества для оборудования ПЭП и доложить начальнику ПЭП; 
     - знать места размещения укрытия (подвалов, погребов и т.д.) в районе ПЭП. 
     б) При угрозе нападения: 
     - своевременно прибыть на ПЭП, получить (уточнить) задачу; 

     - организовать получение личным составом ПЭП средств индивидуальной защиты; 
     - организовать оборудование рабочих мест и их оснащение мебелью, инвентарем, имуществом;     

     - проверить наличие и исправность средств пожаротушения; 
     - подготовить аварийное освещение и средства светомаскировки; 
     - выдать личному составу ПЭП нарукавные повязки и таблички (указатели). 
     в) С объявлением рассредоточения и эвакуации: 
     - организовать поддержание внутреннего порядка на ПЭП, следить за освещением, отоплением, наличием питьевой воды и т.д.; 
     - следить за соблюдением правил безопасности, при возникновении пожара вызвать пожарную команду, доложить начальнику ПЭП, принять меры к тушению пожара и выводу людей из ПЭП; 
     - по сигналам ГО организовать укрытие личного состава ПЭП и эваконаселения в ЗС. Группа встречи, приема и размещения эваконаселения - осуществляет встречу, высадку (выгрузку) эваконаселения (грузов) на станциях и пунктах высадки (выгрузки); 
     - проверяет наличие списков у начальников эшелонов, автомобильных (пеших) колонн, численность прибывшего эваконаселения и сообщает в группу регистрации и учета; - организует в установленном порядке следование прибывшего эваконаселения на ПЭП и сопровождает их; 
     - организует укрытие эваконаселения в защитных сооружениях по сигналу ГО. Группа учета эваконаселения: 
     - осуществляет своевременную регистрацию и учет прибывающего эваконаселения по спискам и в журналах; - совместно с группой отправки, сопровождения и размещения ведет учет размещения прибывающего эваконаселения и своевременную отправку к местам расквартирования и докладывает начальнику ПЭП. Группа отправки и сопровождения эваконаселения: 
     - совместно с группой регистрации и учета организует отправку прибывшего эваконаселения к местам расквартирования (транспортом, пешком); 
     - организует перевозку вещей эваконаселения к местам расквартирования; 
     - осуществляет сопровождение и размещение эваконаселения согласно расчета расквартирования; 
     - докладывает в группу регистрации и учета о численности размещенного эваконаселения. Группа охраны общественного порядка: 

     - обеспечивает общественный порядок на ПЭП, в пунктах высадки (выгрузки), в местах размещения; 
     - организует регулирование движения транспорта для перевозки эваконаселения; 
     - по сигналам оповещения ГО обеспечивает своевременное укрытие эваконаселения в защитных сооружениях. 
Стол справок

     Подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю. 

     Обязан своевременно давать справки по вопросам, интересующим эваконаселение (питание, размещение, обеспечение, оказание медпомощи, трудоустройство и т.д.). 
Медицинский пункт
      Подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.
      - оказывает необходимую медицинскую помощь больным и нуждающимся из числа эваконаселения; 
      - через медицинскую службу ГО района организует получение необходимого медицинского имущества и оборудования для медпункта; 
     - оборудует изолятор для заразных больных; - контролирует чистоту и санитарное состояние помещений и территории ПЭП, доброкачественность питьевой воды; 
      - изолирует и направляет в лечебные учреждения заразных больных. 
Комната матери и ребенка
      Подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.

      Обязан:
      - оборудовать комнату необходимой мебелью, имуществом и инвентарем; 

     - поддерживать чистоту и порядок; 

     - следить за наличием кипяченой воды в бачках; 

     - организовать нормальные условия и досуг эвакуированных детей; 

     - оказывать помощь матерям с детьми при отправлении их к местам расквартирования.



Организационно-штатная структура 

администрации приёмного эвакуационного пункта 
Старицкого муниципального округа 
Тверской области
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