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Проект (на 19.03.2015)
Утверждён  постановлением 

                                                                          Главы администрации

                                                                             МО «Старицкий район» 

                                                                        от                   № 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги:

«Организация спортивно-массовых мероприятий и участие спортсменов муниципального образования Старицкий  район в спортивно-массовых мероприятиях различного уровня (городских, районных, областных, Всероссийских и Международных)»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация спортивно-массовых мероприятий и участие спортсменов муниципального образования Старицкий район в спортивно-массовых мероприятиях различного уровня (городских, районных, краевых, Всероссийских и Международных)» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения эффективности деятельности исполнительской власти и осуществляется в соответствии с утверждённым планом официальных физкультурных и спортивно-массовых мероприятий Комитета по физической культуре и спорту администрации Старицкого района.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории муниципального образования Старицкий район осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

- Положением Комитета по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Старицкий  район;

1.3. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по физической культуре и спорту администрации Старицкого  района (далее – Комитет). 

Основанием для организации и координации спортивных мероприятий является календарный план  физкультурных и спортивно-массовых мероприятий Комитета (далее – КП) на текущий год. 

1.4. Сведения о конечном результате предоставления 
муниципальной услуги 

1.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

1) предоставление разрешения на организацию и проведение спортивно-массового мероприятия;

2) не предоставления разрешения на организацию и проведение спортивно-массового мероприятия.

1.4.2. Процедура предоставления услуги завершается путём получения заявителем:


1) положения о проведении спортивно-массового мероприятия, утверждённого председателем Комитета;


2) уведомления об отказе организации и проведения спортивно-массового мероприятия (с указанием оснований отказа). 

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение 
муниципальной услуги

Заявителем в соответствии с настоящим административным регламентом  является спортивная организация по соответствующим видам спорта и осуществляющая свою деятельность на территории муниципального образования Старицкий  район (далее – Заявитель). 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги по
организации спортивно-массовых мероприятий и участию спортсменов муниципального образования Старицкий  район в спортивно-массовых мероприятиях различного уровня (городских, районных, областных, Всероссийских и Международных)
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в кабинете Комитета;  

- с использованием средств телефонной связи, вычислительной и электронной техники.

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации. 

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты Комитета, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, размещаются в настоящем административном регламенте (приложение № 1).

2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы Комитета указаны в разделе 2.4. настоящего регламента. 

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.2. Порядок информирования о ходе предоставления 
муниципальной услуги

2.2.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с Заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

2.2.2. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). 

2.2.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

2.2.4. В любое время с момента приёма документа Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения Комитета.

2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.3. Порядок получения консультаций (справок) по 
предоставлению муниципальной услуги.
2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются муниципальным служащим Комитета, уполномоченными на её исполнение.

2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.

2.4. Условия и сроки приёма и консультирования заявителей

2.4.1. Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	09.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Вторник
	09.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	09.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Четверг
	09.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	09.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


2.4.2. Консультации в объеме, предусмотренные настоящим административным регламентом, предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.5. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче  документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 

30 минут.

2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Общий срок предоставления  муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней. 

2.7. Перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги 

2.7.1. Для принятия решения об организации проведения спортивно-массового мероприятия (при наличии его в КП Комитета) заявитель представляет в Комитет (в 2-х экземплярах и на электронном носителе):

- сопроводительное письмо;

- проект положения (регламента) о проведении спортивного мероприятия; 

- проект сметы расходов на проведение мероприятия. 

2.7.2. Положение (регламент) о проведении спортивно-массового мероприятия должно быть разработано в соответствии с установленными требованиями (приложение № 2).

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие спортивного мероприятия в КП Комитета;

- отсутствие необходимых документов;

- несоблюдение сроков подачи документов; 

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации. 

2.9. Требования к оборудованию мест оказания
муниципальной услуги
2.9.1. Приём граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Комитета, указанного в пункте 2.4 настоящего Административного регламента.

2.9.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.9.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

2.9.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.9.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.9.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.9.7. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь таблички на рабочих местах с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование по вопросам исполнения муниципальной услуги; 

- прием документов, утверждение положения, подготовка приказа Комитета и сметы на проведение мероприятия;

- подготовка спортивного мероприятия;

- координация проведения спортивного мероприятия.
3.2. Приём документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Комитет за 30 календарных дней до даты проведения спортивного мероприятия в соответствии с КП Управления, с пакетом документов, необходимых для утверждения положения, подготовки приказа, и сметы на проведение спортивного мероприятия.
3.2.2. Специалист Комитета, уполномоченный на приём заявлений:

- принимает пакет документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.7. Административного регламента) на предоставление муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.7. настоящего Административного регламента, должностное лицо Комитета, устно уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению(в случае возможности, по желанию Заявителя, устранить препятствия, специалист Комитета приостанавливает прием документов на 10-дневный срок с возвратом документов на указанный период).


- фиксирует получение документов от Заявителя путём выполнения регистрационной записи в книге учёта  входящих документов;


- передаёт Заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приёма документов;

- представляет руководителю Комитета на утверждение проект положения о проведении спортивного мероприятия. Срок исполнения – 2 дня. 

3.2.3. Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 30 минут. 

3.3. Рассмотрение заявления

3.3.1. Поступившие документы с резолюцией руководителя Комитета направляются специалисту Комитета ответственного за выполнение действия.

3.3.2. В течение 3 дней с момента регистрации должностное лицо Комитета проводит экспертизу поступившего пакета документов. Специалист Комитета вправе запрашивать у представителя организации дополнительную информацию.

3.3.3. Не позднее, чем за 20 календарных дней до срока проведения спортивного мероприятия специалист Комитета представляет руководителю Комитета на утверждение положение о проведении спортивного мероприятия. 

В случае необходимости документы возвращаются на доработку специалисту Комитета. В течение 3 рабочих дней вносит необходимые изменения и корректировки в положение, и представляет его на утверждение руководителю Комитета.
3.3.4. За 15 календарных дней до срока проведения спортивного мероприятия, специалист Комитета, направляет положение о проведении спортивного мероприятия руководителям органов в сфере физической культуры и спорта муниципальных районов и сельским поселениям и иным заинтересованным лицам посредством использования почтовой, телефонной, факсимильной и электронной связи.

3.3.5. В соответствии с положением о проведении спортивного мероприятия и в срок, установленный этим положением, заинтересованные лица направляют заявки на участие в организацию, проводящую спортивное мероприятие, и одновременно информируют Комитет о намерении участвовать.

3.3.6. Основанием для окончательного решения о проведении спортивного мероприятия является подтверждение об участии в нем сборных команд не менее чем от двух команд или сельских поселений (за исключением тех видов спорта, развитие которых невозможно в других сельских поселениях  района по объективным причинам). 

3.3.7. В течение 1 дня с момента подтверждения более двух команд, согласно п. 3.3.6., специалист Комитета разрабатывает проект приказа Комитета о проведении спортивного мероприятия, составляет смету и передает их на подпись председателю Комитета. 

3.3.8. В случае проведения на территории муниципального образования официальных международных, всероссийских или областных мероприятий должностное лицо Комитета в течение 3 дней разрабатывает и передает на подпись руководителю  проект приказа Комитета  о проведении спортивного мероприятия на основании положения о проведении мероприятия, утвержденного Комитетом по физической культуре и спорту, и сметы расходов, согласованной Комитетом.

3.3.9. Председатель Комитета в течение 1 дня подписывает приказ о проведении спортивного мероприятия либо отправляет его на доработку.

В случае принятия решения о доработке специалист Комитета в течение 1 дня вносит необходимые изменения и корректировки в проект приказа и представляет его на утверждение председателю Комитета. Результат выполнения действия – утвержденное положение, приказ и смета Комитета о проведении спортивного мероприятия.

3.4. Подготовка спортивного мероприятия.

3.4.1. Основанием для осуществления действий по подготовке спортивного мероприятия является утвержденное Комитетом положение о проведении спортивного мероприятия. 
3.4.2. Специалист Комитета в течение 7 дней с момента подписания положения проводит работу по организации медицинского обслуживания мероприятия, по вопросам обеспечения безопасности участников и зрителей, по подготовке спортивных сооружений, аренде транспорта для перевозки участников соревнований, по изготовлению печатной продукции (афиши, буклеты, программы, дипломы и т.д.), приобретению наградного материала и информационному сопровождению мероприятия. 

3.4.3. Комитетом, совместно с председателем районной федерации по виду спорта определяется фамильный состав главной судейской коллегии. Определяется количество судей, обслуживающих спортивное мероприятие (согласно правилам соревнований по виду спорта).

3.4.4. В соответствии с приказом о проведении спортивного мероприятия за 5 дней до даты его проведения главный судья соревнований либо представитель организации, проводящей спортивное мероприятие, получает в Комитете необходимую документацию и наградную атрибутику.

3.4.7. В день приезда главная судейская коллегия и специалист Комитета проводит заседание мандатной комиссии по допуску участников к спортивному мероприятию.

Результат выполнения действия – представленная в отчете главной судейской коллегии информация по вопросам готовности к проведению спортивного мероприятия и работе мандатной комиссии.
3.5. Координация проведения спортивного мероприятия.

3.5.1. Основанием для начала действия по координации проведения спортивного мероприятия является наступление даты проведения спортивного мероприятия. 

3.5.2. В ходе проведения спортивного мероприятия председатель Комитета принимает участие в торжественной церемонии открытия, награждения, закрытия, осуществляет мониторинг проведения спортивного мероприятия.

председатель Комитета вправе делать замечания и вносить предложения по конкретным вопросам работы главной судейской коллегии либо организации, проводящей спортивное мероприятие.

3.5.3. Организация, проводившая спортивное мероприятие, в течение 5 дней с момента проведения спортивного мероприятия готовит и сдает в Комитет официальные итоговые протоколы соревнований и отчет о проведении спортивного мероприятия.

3.5.4. По итогам спортивного мероприятия формируется сборная команда муниципального образования Старицкий район по виду спорта (основной и резервный составы).

3.5.5. Членами основного состава сборной команды муниципального образования Старицкий район являются победители и призеры спортивного мероприятия, членами резервного состава – спортсмены занявшие со 2 по 6 место в районном спортивном мероприятии (в зависимости от вида спорта). 

Результат выполнения действия – отчет по итогам проведения спортивного мероприятия, официальные итоговые протоколы соревнований, списки сборных команд. 
3.6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

3.6.1. Участники отношений, возникающих в ходе исполнения регламентируемой функции, имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов Комитета в досудебном и судебном порядке.

3.6.2. Заявители имеют право обратиться в Комитет с жалобой или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

3.6.3. Председатель Комитета проводит личный прием заявителей, который проводится по предварительной записи. Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи.

3.6.4. Специалист, осуществляющий запись на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

3.6.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 

В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению председателя Комитета. О продлении срока рассмотрения жалобы Заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

3.6.6. Обращение (жалоба) в письменной форме должна содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 
- наименование органа, должности, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 
- суть обжалуемого действия (бездействия).
Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

Жалоба подписывается подавшим ее гражданином или руководителем (заместителем руководителя) организации.

3.6.7. Жалоба не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве физического лица, наименовании организации), об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствия подписи.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.6.8. Обращение (жалоба) в письменной форме может быть доставлено следующим образом:

- посредством почтовой связи по адресу Комитета;

- посредством курьерской доставки по адресу Комитета;

- посредством электронной почты;

- посредством факсимильной связи. 

3.6.9. Полученная жалоба регистрируется специалистом Комитета в день получения жалобы. 

3.6.10. В день поступления жалоба направляется председателю Комитета. Председатель Комитета не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы, назначает ответственного исполнителя для рассмотрения жалобы.

3.6.11. Ответственный исполнитель: 

- в случае если жалоба удовлетворяет критериям отказа в рассмотрении жалобы, указанным в п. 3.6.7., готовит ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы и направляет его заявителю не позднее 7 рабочих дней с момента ее получения.

В случае если обжалуемое действие (бездействие) или решение, принимаемое (осуществляемое) муниципальными служащими Комитета в ходе исполнения муниципальной функции противоречит положениям данного регламента, принимает решение об удовлетворении требований автора обращения.

В иных случаях принимает решение об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется автору обращения наиболее предпочтительным для него способом, указанным в жалобе.

3.6.12. Граждане и организации вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие муниципальных служащих Комитета в судебном порядке. 

Председатель комитета                                                          О.А.Белобров
Приложение № 1

к Административному регламенту 

Информация

о месте нахождении, контактных телефонах, адресах электронной 

почты Комитета по физической культуре и спорту 

администрации муниципального образования Старицкий  район 

Юридический адрес: 


171361 Тверская область






г. Старица, ул. Пионерская ,  38
Председатель комитета:


8 48 263 21664
Специалисты управления: 

          8 48 263 21664
 (факс)

E-mail:  kom_fks-dm@mail.ru
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

Порядок

разработки положений (регламентов) о проведении

физкультурно-массовых и спортивных мероприятий

на территории муниципального образования Старицкий  район

I. Общие положения

1. Настоящий порядок разработан с целью обеспечения эффективного функционирования системы физического воспитания населения и развития спорта в муниципальном образовании Старицкий  район и устанавливает общие требования к разработке положений (регламентов) о проведении официальных физкультурных и спортивных мероприятий, проводимых на территории муниципального образования Старицкий район (далее – положение о спортивных мероприятиях). 

2. Цели и задачи организации и проведения спортивных мероприятий должны соответствовать основным направлениям развития физической культуры и спорта в муниципальном образовании Старицкий  район. 

3. Правом на проведение спортивных мероприятий обладают Комитет  по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Старицкий район (далее – Комитет), районные федерации по различным видам спорта, физкультурно-спортивные объединения и организации, спортивные школы, действующие на основании Устава (или Положения). 

4. Официальные спортивные мероприятия, включенные в календарный план официальных физкультурных и спортивно-массовых мероприятий Комитета, проводимых на территории муниципального образования Старицкий район, проводятся в соответствии с Правилами соревнований (далее – ПС) по виду спорта. 

5. Положения о спортивных мероприятиях разрабатываются и представляются на утверждение в Комитет федерациями по видам спорта, физкультурно-спортивными объединениями и организациями, спортивными школами – организаторами соревнований и мероприятий.

6. Организаторы спортивных мероприятий и главная судейская коллегия (далее – ГСК) несут ответственность за исполнение всех требований, изложенных в положении. В случае неисполнения организаторами и ГСК требований положения о спортивных мероприятиях, Комитет может отменить результаты соревнований и мероприятий.

7. Первенства муниципального образования Старицкий  район проводятся по территориальному принципу: среди городского и сельских поселений. В игровых видах спорта указанные соревнования могут проводиться среди спортивных клубов.

8. В одной спортивной дисциплине, где нет возрастного ограничения для участия, на первенстве муниципального образования Старицкий  район максимально может быть разыграно два комплекта медалей – один среди женщин и один среди мужчин.

9. В первенстве муниципального образования Старицкий район в одной спортивной дисциплине в одной возрастной группе максимально может быть разыграно два комплекта медалей – один среди юниоров (юношей) и один среди юниорок (девушек).

10. Количество первенств муниципального образования Старицкий район в виде спорта не может быть больше количества возрастных групп. Количество последних не может превышать количества первенств области.

11. Кубков муниципального образования Старицкий  район в виде спорта не может быть более двух. Кубок может также вручаться по итогам командного зачета. 

12. Допускается взимание целевых стартовых, заявочных либо иных взносов за участие в спортивных мероприятиях (далее – взносы) за счет внебюджетных средств. Решение о взимании взносов принимается федерацией по виду спорта и подтверждается официальным документом. Порядок сбора взносов и оформление отчетной документации производится в рамках действующего законодательства Российской Федерации и Тверской области и описывается в соответствующем пункте положения о спортивном мероприятии.

13. В положениях о спортивном мероприятии должны быть указаны предпринимаемые меры по обеспечению безопасности зрителей и участников, а также ответственные исполнители. 

II. Требования к структуре положений о спортивных мероприятиях

 

1. Общие сведения о спортивном мероприятии.

Указывается наименование спортивного мероприятия в соответствии с единой всероссийской спортивной квалификацией, а также определяется классификация спортивного мероприятия по цели и задачам, по характеру определения победителя (-ей) (личный, лично-командный, командный зачет). Кроме того, указывается возрастная группа (в соответствии с ПС), сроки проведения (включая день приезда), место проведения и количество участников.

2. Цель и задачи проведения спортивного мероприятия.

Перечисляются цель и задачи, соответствующие основным направлениям развития вида спорта и отрасли физической культуры и спорта в целом.

3. Права на проведение.

Перечисляются государственные, общественные и другие организации, имеющие право на проведение спортивного мероприятия, указывается их компетенция (общее руководство, непосредственное проведение соревнования либо мероприятия (оргкомитет) и пр.), определяются (по возможности) судейские коллегии с указанием главного судьи и главного секретаря соревнования.

4. Обеспечение безопасности участников и зрителей.

Указываются меры и условия, касающиеся обеспечения безопасности участников и зрителей при проведении спортивного мероприятия и ответственные исполнители.

5. Страхование участников.

Определяются порядок и условия страхования участников спортивного мероприятия.

6. Требования к участникам спортивного мероприятия и условия их допуска.

Указываются  условия, определяющие допуск организаций и спортсменов к спортивному мероприятию, состав участников данного спортивного мероприятия (квалификация, возраст и т.п.), численные составы команд (спортсмены, тренеры, специалисты, судьи и т.п.). 

7. Программа спортивного мероприятия

При составлении программы необходимо указать:

– дату приезда команд и участников;

– дату и время заседания главной судейской коллегии;

– расписание работы мандатной комиссии;

– порядок и сроки проведения жеребьевки;

– расписание стартов по дням с указанием видов программы соревнований.

8. Условия подведения итогов.

Указываются условия (принципы и критерии) определения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия, сроки представления организаторами спортивного мероприятия официальных результатов (итоговых протоколов) и отчетов на бумажном носителе и электронном носителях в Комитете. 

9. Награждение.

Определяются порядок и условия награждения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия. 

10. Условия финансирования.

Указываются источники финансирования спортивного мероприятия, включая целевые стартовые, заявочные или иные взносы. В случае использования взносов указываются их размер, порядок и вид оплаты (наличный или безналичный расчет), а также оформления отчетной документации и соответствующие статьи сметы на проведение спортивного мероприятия, на обеспечение которых направляются указанные взносы. В случае оплаты участниками взносов по безналичному расчету указываются банковские реквизиты проводящей организации.

11. Заявки на участие.

Указываются сроки и порядок подачи заявок на участие в спортивном мероприятии, адрес и необходимые реквизиты организаторов спортивного мероприятия и/или проводящей организации для направления заявок.

III. Согласования и утверждения положений 
о спортивных мероприятиях

1. Положение о спортивном мероприятии представляется организатором спортивного мероприятия в Комитет на утверждение в 2-х экземплярах.

2. Предварительно организатор согласовывает проведение спортивного мероприятия с руководителем спортивного сооружения, на территории которого планируется проведение спортивного мероприятия. 

3. Специалист Комитета принимает положение о спортивном мероприятии и на обратной стороне каждого его листа проставляет визу исполнителя (с расшифровкой).

4. Специалист Комитета проводит экспертизу положения о спортивном мероприятии, и готовит проект приказа Комитета о проведении спортивного мероприятия и подробную смету расходов. 

5. Председатель Комитета подписывает приказ о проведении спортивного мероприятия и утверждает смету расходов и утверждает (или согласовывает) положение о проведении спортивного мероприятия.

Председатель комитета                                                О.А.Белобров
БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

по предоставлению муниципальной услуги «Организация
спортивно-массовых мероприятий и участие спортсменов муниципального 
образования Старицкий район в спортивно-массовых мероприятиях 
различного уровня (городских, районных, областных, Всероссийских 
и Международных)»
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15 дней


За 1 день до даты проведения 

мероприятия










За 5 дней до даты проведения 








мероприятия









в течение мероприятия 



в течение 5 дней с момента 
завершения мероприятия
Председатель комитета                                                О.А.Белобров

Личное обращение представителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации или объединения в Комитет с пакетом документов, включающим проект положения о мероприятии





Экспертиза пакета документов специалистом Комитета, в случае необходимости запрос у Заявителей дополнительной информации и необходимых документов





Прием, проверка комплектности, регистрация пакета документов в журнале входящей информации





Рассылка специалистом Комитета положения о проведении мероприятия





Участие специалистов Комитета в заседании мандатной комиссии





Выдача наградной атрибутики главному судье соревнований либо представителю организации, проводящей мероприятие 








Участие специалиста Комитета в торжественной церемонии открытия, награждения, закрытия, осуществление мониторинга мероприятия





Получение от организации, проводившей мероприятие, подробного отчета о проведении 








