АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА  ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                                                         1. Общие  положения
1.1 Цели предоставления и потребители муниципальной услуги

1.1.1Настоящий Административный регламент органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги «выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства», (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения эффективности предоставления услуг органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, обеспечения им комфортных условий доступа к муниципальным услугам при их минимальном участии в процессе предоставления услуг, исключения административных барьеров, оптимизации межведомственного информационного взаимодействия и определяет порядок действий органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между структурными подразделениями органа местного самоуправления, должностными лицами и потребителями муниципальной услуги, иными заинтересованными лицами.

1.1.2 Потребителями муниципальной услуги являются органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, физические и юридические лица (далее – заявители, потребители муниципальной услуги).

                  2. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги
2.1  Наименование муниципальной услуги 

Настоящий Административный регламент органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, определяет требования к порядку и форме предоставления муниципальной услуги «выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства », далее – выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства предоставляется  архитектурно-строительным  отделом  администрации Старицкого  района (далее - АСО)
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю (его уполномоченному представителю) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

Срок осуществления процедуры выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо направления мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня получения  АСО заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации;

 -Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2009 №190-ФЗ;

 -Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ;

  -Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в     Российской Федерации";

-Федеральным законом от 2 мая 2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 2007, N 40, ст. 4717);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 48, ст. 5047);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 2, ст. 205);

-Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 13.04.2010) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";

-Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

-Уставом Муниципального  образования «Старицкий  район»
-настоящим Административным регламентом.

2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявителем (его уполномоченным представителем) к  заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, составленному по форме Приложения №1 к настоящему Административному регламенту прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность уполномоченного представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) градостроительный план земельного участка;

5) разрешение на строительство;

6) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции объектов капитального строительства на основании договора);

7) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

8) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

9) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

10) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

11) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного  Кодекса РФ.
2.6.2 Заявителем   представляются  подлинники документов   и  надлежащим образом заверенные копии.
2.6.3 Заявление составляется от руки или машинописным способом. Содержание заявления должно соответствовать форме заявления, утверждённой настоящим Административным регламентом.

2.7 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается в случае:

1) если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения;
2) если с заявлением обращается неправомочное лицо;

3) наличия определения, постановления, решения суда, вступившего в законную силу и накладывающего запрет уполномоченному органу местного самоуправления по совершению действий на предоставление запрашиваемой услуги;

4) отсутствия, предоставления неполного перечня или несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства, а также требованиям п.п.2.6.2,2.6.3 настоящего Административного регламента; 
После устранения оснований для отказа в приёме документов для предоставления муниципальной услуги  заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в следующих случаях: 

1) в случае несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

2) в случае несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

3) в случае несоответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

4) в случае невыполнения застройщиком обязанности по безвозмездной передаче в орган, уполномоченный на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 ст. 48 Градостроительного кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

2.9 Размер платы за 
предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется без взимания платы.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать тридцать минут. 

2.11 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги, составляет двадцать минут. 
2.12 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1
 Для оценки эффективности деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, периодически осуществляется анализ и расчет показателей доступности и качества муниципальной услуги. Отчетный период составляет 6 месяцев.
        3. Подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги

3. 1  Глава  администрации  Старицкого  района  подписывает  два  экземпляра  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2 Должностное лицо, ответственное за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, также направляет: один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и один экземпляр его копии в архив АСО в целях ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. 
4. Формы  контроля  за исполнением  административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется непосредственно заведующей  АСО.
По результатам проверок в случае нарушений заведующая АСО дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования, подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер.

4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

4.4. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.Порядок обжалования  решений и действий (бездействий) органа,

предоставляющего муниципальную услугу и должностных лиц.

5.1. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц АСО нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги по выдаче

                                                                                         разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 

                           Главе администрации Старицкого  района
                           от заказчика (застройщика)

                           ________________________________________________

                            наименование организации, предприятия, физ. лица
                           ________________________________________________

                                   почтовый индекс, адрес, телефон,

                           ________________________________________________

                                   ф.и.о. руководителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию  объекта:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                           наименование объекта

расположенного на земельном участке по адресу:_____________________________

Необходимая документация представлена согласно прилагаемого реестра.
При этом сообщаю:

Право на пользование земельным участком закреплено Свидетельством

(договором аренды): N _________________ от ________________ г.

Проектная документация на строительство объекта разработана: ______________

___________________________________________________________________________

                    наименование проектной организации,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 ее юридический адрес, ф.и.о. руководителя

имеющей право выполнения проектных работ, закрепленное ____________

___________________________________________________________________________

        (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и

органами архитектуры и градостроительства _________________________________

                                      (наименование согласующих организаций,

___________________________________________________________________________

                дата согласования проектной документации)

___________________________________________________________________________

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

1)работы производились лицом, осуществляющим строительство
___________________________________________________________________________

        наименование организации с указанием ее юридического адреса,

___________________________________________________________________________

                       ф.и.о. руководителя, телефона

___________________________________________________________________________

право выполнения строительно-монтажных работ закреплено

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

2) производителем работ приказом N ______________ от __________________ был

назначен___________________________________________________________________

                                   должность, ф.и.о.

имеющий ___________ (высшее, среднее специальное образование) и стаж работы

в строительстве ______ лет

3) авторский надзор в соответствии с договором N _________ от __________ г.

осуществлялся _____________________________________________________________

                      наименование организации и банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

назначен ответственный ____________________________________________________

                                               ф.и.о.

приказом N ________ от __________ г. и имеющий __________ (высшее, среднее)

образование

и стаж работы в строительстве и проектировании ________ лет

4) технический надзор в соответствии с договором N ________ от _________ г.

осуществлялся _____________________________________________________________

             наименование организации, N лицензии и дата выдачи, должность,

___________________________________________________________________________

                        ф.и.о. и N телефона работника

назначенный приказом N _________ от _____________ г. и имеющий ____________

___________________________________________________________________________

                 (высшее, среднее специальное образование)

и стаж работы в строительстве _________ лет.

  _______________________  _________________  ________________________

          (должность)            (подпись)           (Фамилия И.О.)

     "____" _____________ 20___ г.

                 М.П.

                                                                                                                                           Приложение №2

                                                                                                             к административному регламенту

по оказанию муниципальной услуги по выдаче

                                                                                         разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 

Реестр принятых документов для получения

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Объект _______________________________________________________________________

	№
	Наименование документа
	Наличие

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок 
	

	2
	Градостроительный план земельного участка 
	

	3
	Разрешение на строительство
	

	4
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции объектов капитального строительства на основании договора)
	

	5
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	

	6
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального строительства
	

	7
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	

	8
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	

	9
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных ч.7ст.54 Градостроительного кодекса РФ
	


Для объекта индивидуального жилищного строительства заполняются п.п.1,2,3

Особые условия _______________________________________________________________________________

Подпись заявителя  ___________________________________________________________________

                                                                     Ф.И.О. заявителя
Принял документы         ___________________    ____________________           «______»___________20    г.

                                         должность
Ф.И.О.
дата
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