
Административный регламент

предоставления Комитетом по управлению имуществом администрации
Старицкого района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования
«Старицкий район», собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования «Старицкий район» Тверской области»

Раздел I. Общие положения

   1. Административный регламент устанавливает порядок оказания муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Старицкий район», государственной собственности, собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования  «Старицкий район» Тверской области для целей, не связанных со строительством» в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование.
   Настоящий регламент разработан в целях установления стандарта предоставления муниципальной услуги, повышения качества использования и доступности результатов предоставления услуги.

   Действие Административного регламента распространяется на предоставление прав на следующие земельные участки:

   - земельные участки государственной собственности на территории муниципального образования «Старицкий район», собственность на которые не разграничена;
   - земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования «Старицкий район».

   2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению прав на земельные участки осуществляется в соответствии с:

   - Земельным кодексом РФ

   - Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

   - Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном земельном кадастре» от 24.07.2007 № 221-ФЗ

   - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

   - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

   - Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»

   - Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

   - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг»

   - Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р  «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»

-    Приказ Министерства экономического развития РФ от 13.09.2011 года №475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»
   - Законом Тверской области от 09.04.2008 № 49-ЗО «О регулировании земельных отношений в Тверской области»

   - Законом Тверской области от 07.12.2011 № 75-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющих трёх и более детей, земельных участков на территории Тверской области»

   - Постановлением администрации Тверской области № 503-па от 30.12.2008 «Об утверждении результатов актуализации государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов Тверской области»

   - Постановлением администрации Тверской области от 26.12.2007 № 396-па «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за пользование земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Тверской области, а также за пользование земельными участками из категории земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной собственности Тверской области, в случае их предоставления без проведения торгов»
   - Уставом муниципального образования «Старицкий район» Тверской области
   - Решением Собрания депутатов Старицкого района от 26.04.2012 № 144 «Об утверждении порядка предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территории Старицкого района»

   - Положением о Комитете по управлению имуществом администрации Старицкого района, утвержденного постановлением администрации Старицкого района Тверской области № 126 от  14 марта 2011 года.

- Постановление администрации Старицкого района Тверской № 362 от 03.06.2011 «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании « Старицкий район» Тверской области»;

- Постановление администрации Старицкого района Тверской области № 467 от 25.07.201 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования « Старицкий район» Тверской области»;

   3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению имуществом администрации Старицкого района, на основании постановлений администрации Старицкого района (далее – Комитет).

         Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
   4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

   - Федеральным государственным учреждением «Земельная кадастровая палата» по Тверской области

   - Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии

   - Федеральной налоговой службой

   - Федеральной миграционной службой

   - администрациями поселений МО «Старицкий район».

   5. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

   - непосредственно у специалистов Комитета, осуществляющих прием и консультацию заявителей по предоставлению муниципальной услуги

   - индивидуальное консультирование по почте

   - по телефонам Комитета, указанным в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

   6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
   1) принятие решения в форме постановления администрации Старицкого района о предоставлении земельного участка в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, безвозмездной передаче земельного участка в собственность гражданам.
   2) принятие решения о проведении торгов (конкурса, аукциона) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка

   3) заключение договора аренды земельного участка

   4) заключение договора купли-продажи земельного участка

   5) заключение договора безвозмездного срочного пользования земельного участка

    6) заключение договора безвозмездной передаче земельного участка в собственность граждан

   7) отказ в предоставлении земельного участка с указанием мотивов отказа

   8) принятие решения о приостановлении рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Старицкий район», собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования «Старицкий район» Тверской области»

    Подраздел 1. Общее описание муниципальной услуги
   Глава 1. Наименование исполнителя муниципальной услуги
   7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Старицкий район» через Комитет по управлению имуществом администрации Старицкого района (далее – Комитет), сведения о котором представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту.

   Глава 2. Описание результата предоставления муниципальной услуги

   8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

   - принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, безвозмездную передачу в собственность граждан, заключение соответствующего договора

   - отказ в предоставлении земельного участка с указанием мотивов отказа.

   Глава 3. Описание получателей муниципальной услуги

   9. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации, от имени граждан с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право, обратится его законный представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его полномочия на получение Муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию);

- юридические лица Российской Федерации;

- индивидуальные предприниматели;

- иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, полномочия которых определены в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. 

В соответствии со ст. 3 Федерального закона «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды. 

В соответствии со ст.1 Закона Тверской области №75-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющих трёх и более детей, земельных участков на территории Тверской области» граждане Российской Федерации, имеющие трёх и более детей.
       Заинтересованные лица подают в администрацию Старицкого района заявления по предложенным формам (Приложение № 4 - № 10).

   Глава 4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
   10. Для получения земельного участка в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование заявитель должен  вместе с заявлением о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению к административному регламенту предоставить:
   - документы, указанные в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

   Глава 5. Требования, предъявляемые к документам

   11. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, оформляется согласно форме, представленной в приложении к Административному регламенту.

   В заявлении о предоставлении земельного участка указывается:

   - цель использования участка

   - предполагаемые размеры

   - местоположение земельного участка с привязками к существующим объектам (или указание на плане-схеме, изготовленной заявителем)

   - испрашиваемое право на землю (в случае выбора вида права «аренда», указывается ее срок).

   Заявление о предоставлении земельного участка должно содержать информацию:

   а) для физического лица:

   - фамилию, имя, отчество заявителя

   - реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица

   - адрес регистрации заявителя

   - фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)
   - контактные телефоны

   - электронный адрес заявителя (при наличии)

   - подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель

   б) для юридического лица:

   - организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица

   - иные сведения о юридическом лице (ИНН, ОКПО, ОКАТО и т.д.)

   - фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя юридического лица

   - юридический адрес юридического лица

   - почтовый адрес юридического лица

   - контактные телефоны

   - электронный адрес юридического лица (при наличии)

   - подпись уполномоченного представителя юридического лица

   в) для индивидуального предпринимателя:

   - фамилию, имя, заявителя

   - реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя

   - адрес регистрации заявителя

   - иные сведения (ИНН, сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя и т.д.)

   - фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)
   - контактные телефоны

   - электронный адрес заявителя (при наличии)

   - подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если  интересы заявителя представляет уполномоченный представитель.

   12. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

   Заявление составляется в одном экземпляре – подлиннике, подписывается заявителем или его доверенным лицом и заверяется печатью в случае, если заявителем является организация (учреждение).

   13. Копии документов, предоставляемые заявителем в Комитет должны быть хорошего качества (без пробелов и затемнений). Подлинность документов может заверить специалист, принимающий заявку, при условии сличения с оригиналом и комплектности предоставленных документов.

   14. Документы, представляемые для получения муниципальной услуги должны иметь надлежащие подписи граждан/уполномоченных должностных лиц, оформленные соответствующим образом. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения.
   15. Заявитель вправе указать в заявлении дополнительную контактную информацию, облегчающую взаимодействие с Комитетом по управлению имуществом администрации Старицкого района (номера контактных телефонов/факсов, адрес электронной почты).
   16. Доверенность на получение муниципальной услуги предъявляется в двух экземплярах – подлинном и копии. Копия доверенности на получение муниципальной услуги после предоставления муниципальной услуги передается для хранения в архив Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района.

   Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

   17. Срок осуществления муниципальной услуги составляет:
17.1. В течении 2 дней осуществляется приём от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков и рассмотрение главой администрации Старицкого района заявления.

17.2. При необходимости публикации сообщения в СМИ о предоставлении земельного участка в течении 14 дней.
17.3. В случае безвозмездной передачи земельного участка в собственность граждан публикации сообщения о предоставлении земельного участка не требуется. После подачи заявления гражданином, Комиссия по постановке граждан, имеющих трёх и более детей и проживающих на территории муниципального образования «Старицкий район» Тверской области не менее пяти лет, на учёт в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков, принимает решение о постановке на учёт гражданина или отказывает в постановке на учёт в течение 10 дней со дня регистрации заявления.
17.4. В течение 7 дней с момента истечения тридцатидневного срока публикации сообщения в СМИ направляется поручение об изготовлении схемы расположения земельного участка в соответствующую землеустроительную организацию.

17.5. В течении 2-х недель со дня предоставления схемы расположения земельного участка администрация Старицкого района утверждает схему расположения земельного участка.

17.6. В случае предоставления земельного участка путём проведения торгов, после получения межевого плана в течении 1 дня дело передаётся в соответствующий территориальный орган, уполномоченный на ведение кадастрового учёта.
17.7. В течение 2-х недель со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка  администрация принимает решение о предоставлении этого земельного участка и подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка.

17.8. В течение 1 недели со дня принятия решения о предоставлении земельного участка с заявителем  заключается договор аренды или купли-продажи, либо безвозмездного срочного пользования земельного участка.

17.9. В случае проведения торгов со дня получения кадастрового паспорта в течении 4 рабочих дней подготавливается и подписывается документация для организации торгов.

17.10. После проведения торгов договор заключается в течении 5 рабочих дней.
Договор безвозмездной передачи земельного участка в собственность граждан заключается Комитетом в месячный срок.
17.11.Ожидания в очереди заявителями при подаче и при получении документов составляет не более 30 минут.

17.12.Продолжительность приема у должностного лица составляет не более 15 минут.

   Глава 7. Информация о платности муниципальной услуги

   18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

   Глава 8. Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

   19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
   а) Земельным кодексом Российской Федерации

   б) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

   в) Законом Тверской области от 09.04.2008 № 49-ЗО «О регулировании земельных отношений в Тверской области»

   г) Законом Тверской области от 07.12.2011 № 75-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющих трёх и более детей, земельных участков на территории Тверской области»

   д) Решением Собрания депутатов Старицкого района от 26.04.2012 № 144 «Об утверждении порядка предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территории Старицкого района».

   Подраздел II. Способы получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги

   Глава 9. Способы информации

   20. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по телефону и электронной почте, размещается на сайте администрации Старицкого района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в местах предоставления муниципальной услуги и в раздаточных информационных материалах.
   Глава 10. Информирование при личном обращении

   21. Информирование по вопросам получения муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Комитета, предоставляющими муниципальную услугу, по следующим вопросам:

   а) перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов

   б) заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги

   в) источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение)

   г) процедуре предоставления муниципальной услуги

   д) времени и месту приема заявителей

   е) срокам оказания муниципальной услуги

   ж) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

   з) иным вопросам, имеющим отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

   Глава 11. Телефонная консультация

   22. Консультации по телефону оказываются в соответствии с графиком работы Комитета. При ответах на телефонные звонки сотрудник Комитета, предоставляющий муниципальную услугу, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

   23. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

   24. В случае, если у сотрудника, принявшего звонок, отсутствует возможность самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника Комитета или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

   Глава 12. Размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

   25. На сайте администрации Старицкого района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

   а) извлечение из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги

   б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

   в) образцы оформления заявлений для предоставления муниципальной услуги

   г) форма заявления с возможностью заполнения и распечатывания

   д) сроки предоставления муниципальной услуги

   е) ответы на часто задаваемые вопросы

   ж) схема проезда до Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района

   з) режим работы сотрудников Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района.

   26. На Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тверской области размещается следующая информация:
   а) полное и краткое наименование муниципальной услуги

   б) полное и краткое наименование Комитета по управлению имущества администрации Старицкого района

   в) органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

   г) результат оказания муниципальной услуги

   д) правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги

   е) порядок получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги

   ж) перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

   з) сведения о платности муниципальной услуги

   и) требования к местам предоставления муниципальной услуги

   к) описание административных процедур

   л) блок-схема предоставления муниципальной услуги

   м) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих

   н) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

   Глава 13. Информирование о муниципальной услуге при письменном обращении (почтой, по электронной почте)

   27. При информировании о муниципальной услуге по письменным запросам заявителей ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного запроса.

   28. При информировании о муниципальной услуге в форме ответов по электронной почте ответ на обращение отправляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения.

   29. Ответ на запрос должен содержать: ответ на поставленные вопросы, фамилию, инициалы имени и отчества и номер телефона исполнителя.

  Письменный ответ подписывается руководителем Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района.

   Подраздел III. Порядок получения муниципальной услуги

   Глава 14. Последовательность действий получателя муниципальной услуги

   30. Получатель муниципальной услуги предоставляет в Комитет по управлению имуществом администрации Старицкого района документы, необходимые для получения муниципальной услуги, в соответствии с главой 4 подраздела 1 раздела II Административного регламента.
   31. Представленные документы проверяются в присутствии заявителя на предмет полноты и соответствия требования, предъявляемым к ним действующим законодательством, а также правильности оформления заявления о представлении муниципальной услуги.

   32. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги было оформлено ненадлежащим образом, заявителю указываются ошибки, подлежащие исправлению, и предоставляется возможность повторного оформления заявления на месте, не выходя из приемного кабинета.
   33. В случае если представлен неполный комплект документов или документы оформлены с нарушением установленных требований действующего законодательства, документы возвращаются заявителю.
   34. Причины отказа, перечень недостающих документов, а также перечень недостатков, выявленных в представленных документах, оформляются в письменном виде.

   35. После устранения заявителем указанных недостатков повторный отказ в принятии документов по причине наличия недостатков в оформлении документов не допускается, за исключением случаев, когда недостатки были исправлены не полностью или содержатся в документах, которые при предыдущем обращении не были представлены.

   36. При отсутствии замечаний представленные заявителем документы регистрируются сотрудником администрации Старицкого района. Заявлению присваивается порядковый номер с указанием даты регистрации. Присвоенный регистрационный номер является подтверждением факта принятия документов от заявителя, а также основной информацией для получения справок о рассмотрении поданного заявления в администрации Старицкого района.
   37. После проведения анализа представленной заявителем документации на соответствие требованиям законодательства, полноты и правильности оформления поступивших документов:

   а) при соответствии  представленных документов установленным требованиям  принимается решение о формировании земельного участка (в случае если данный участок не был сформирован) и дальнейшем его предоставлении

   б) при несоответствии документов установленным требованиям принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка с уведомлением заявителя об отказе.
    Глава 15. Альтернативные способы получения муниципальной услуги

   38. Получатели муниципальной услуги помимо личной подачи документов, необходимых для ее получения, могут обратиться за получением муниципальной услуги путем направления документов почтовым отправлением, подачи документов через представителя, через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тверской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Портал) или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

   Глава 16. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

   39. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги принимается в случае если:

   а) заявитель представил неполный комплект документов, обязательных к предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги

   б) заявитель представил документы, содержащие противоречивые или недостоверные сведения

   в) документы не соответствуют требованиям, указанным в главе 5 подраздела I раздела II Административного регламента

   г) документы исполнены карандашом либо имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова или иные, не оговоренные в них исправления, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание
   д) заявитель не является получателем муниципальной услуги (заявление от имени получателя муниципальной услуги подано лицом, не имеющим на то полномочий).

   Глава 17. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

   40. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае невозможности предоставления испрашиваемого участка по основания, предусмотренным федеральными нормативными правовыми актами, законодательством Тверской области и нормативными правовыми актами органа местного самоуправления.

   41. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется заявителю в письменной форме в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения.

   Глава 18. Требования к удобству и комфортности

   42. Часы приема получателей муниципальной услуги сотрудниками Комитета указаны в Приложении № 1 к Административному регламенту.
   Глава 19. Требования к срокам ожидания при получении муниципальной услуги

   43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут при наличии сидячих мест для ожидания ожидающих лиц и 15 минут при отсутствии сидячих мест для ожидающих лиц.

   Глава 20. Требования соблюдения конфиденциальности

   44. Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, обязан обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни получателя муниципальной услуги, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех взаимодействиях с получателем муниципальной услуги.

   45. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены получателю муниципальной услуги, его представителю или правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.
    Раздел III. Административные процедуры

   Подраздел I. Предоставление муниципальной услуги

   46. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

   1) прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством

   2) первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги

   3) публикация сообщения о предоставлении земельного участка 
   4) изготовление схемы расположения земельного участка

   5) утверждение схемы расположения земельного участка

   6) обеспечение кадастрового учета земельного участка

   7) принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договора аренды или купли-продажи земельных участков, безвозмездной передачи в собственность граждан, либо принятие решения о проведении торгов в порядке, установленном Земельным кодексом РФ, Постановлением Правительства от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (в случае поступления по результатам публикации двух или более заявок).

    Информация о земельных участках, которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно), публикуются администрацией Старицкого района в газете «Старицкий вестник» и на Интернет-сайте администрации Старицкого района.
   47. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к Административному регламенту.

   48. Предоставление земельных участков, осуществляется на принципах эффективности, справедливости, публичности, открытости и прозрачности.

   49. Предоставляться, могут только сформированные земельные участки с утвержденными и согласованными границами и прошедшие государственный кадастровый учет, за исключением случаев предусмотренных действующим законодательством. Гражданам имеющих трёх и более детей предоставляются земельные участки из муниципальной собственность МО «Старицкий район».
   Подраздел II. Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков

   50. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя о предоставлении земельного участка, в администрацию Старицкого района с приложением необходимых документов.
   51. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

   52. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
   53. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

   54. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

  55. Основанием  для отказа в приеме документов указаны в Главе 16 Административного регламента.

  56. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

   - при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы

   - при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

  57. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

   Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

  58. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.

   При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приеме документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.

   59. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе администрации Старицкого района.
Глава администрации Старицкого района в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия – 2 рабочих дня.

   Подраздел III. Публикация сообщения о предоставлении земельного участка

  60. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

   61. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект письма в СМИ о публикации извещения о возможном предоставлении земельного участка.

   62. Комитет осуществляет прием заявлений в месячный срок после опубликования информации о наличии свободного земельного участка.

   63. Результатом административной процедуры является получение заявителем от специалиста, ответственного за производство по заявлению, информации о поступлении после указанной публикации заявлений о предоставлении земельного участка или информация об отсутствии таких заявлений.

   64. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 14 дней.
   65. В случае безвозмездной передачи земельного участка в собственность граждан публикации сообщения о предоставлении земельного участка не требуется. После подачи заявления гражданином, Комиссия по постановке граждан, имеющих трёх и более детей и проживающих на территории муниципального образования «Старицкий район» Тверской области не менее пяти лет, на учёт в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков, принимает решение о постановке на учёт гражданина или отказывает в постановке на учёт в течение 10 дней со дня регистрации заявления.  
   Подраздел IV. Изготовление схемы расположения земельного участка

   66. Основанием для начала административной процедуры является получение заявителем информации от сотрудника, ответственного за производство по заявлению об отсутствии других заявлений о предоставлении земельного участка.

   67. Сотрудник, являющийся ответственным за производство по заявлению:

   - готовит проект поручения в определенную заявителем землеустроительную организацию по вопросу составления схемы расположения земельного участка

   - в порядке делопроизводства передает проект поручения руководителю Комитета для рассмотрения и подписания.
   Руководитель Комитета подписывает поручение в землеустроительную организацию по составлению схемы расположения земельного участка.

   Сотрудник, ответственный за отправку документов, направляет подписанное поручение в соответствующую землеустроительную организацию.

  68. На период проведения работ по составлению схемы расположения срок течения предоставления муниципальной услуги прерывается до момента изготовления схемы расположения.

   69. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 дней.

    Подраздел V. Утверждение схемы расположения земельного участка

   70. Основанием для начала административной процедуры является наличие схемы расположения земельного участка.

   71. Постановление администрации Старицкого района в 14-й срок утверждается схема расположения земельного участка, которая передается ответственным исполнителем заявителю для подготовки межевого плана земельного участка.

    72. На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

   Подраздел VI. Осуществление кадастрового учёта земельного участка

   73. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», если он является единственным претендентом на предоставление земельного участка.
   74. В случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (если после публикации сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка поступило два и более заявлений), основанием для начала процедуры обеспечения кадастрового учета участка является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, межевого плана земельного участка.
   75. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка и передает его для рассмотрения руководителю Комитета.

   76. Руководитель Комитета подписывает и передает пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в порядке делопроизводства сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

   77. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в соответствующий территориальный орган, уполномоченный на ведение кадастрового учета.

   78. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день.

   На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

   79. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает в порядке делопроизводства, кадастровый паспорт участка из соответствующего территориального органа, уполномоченного на ведение кадастрового учета, и приобщает его к делу принятых документов.
   Подраздел VII. Принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров купли-продажи, безвозмездного срочного пользования или аренды земельного участка, безвозмездной передачи земельного участка в собственность гражданам 
   80. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка сотрудником подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка, которое согласовывается и подписывается в течение 14 дней со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

   81. Комитет в недельный срок заключает договоры купли-продажи, безвозмездного срочного пользования или аренды земельных участков.  
   82. Результатом административной процедуры является получение заявителем договоров купли-продажи или аренды земельных участков.

  83. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 21 день.
  84.  Договор безвозмездной передачи земельного участка в собственность граждан заключается Комитетом в месячный срок.

   Подраздел VIII. Организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков 

   85. Основанием для начала организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, является получение сотрудником Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 2-х и более заявлений от заинтересованных лиц по результатам публикации информационного сообщения о возможном предоставлении земельного участка, указанного в разделе III. настоящего Административного регламента.

   86. Организатором торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, на территории муниципального образования «Старицкий район» является Комитет. Проведение торгов (конкурсов, аукционов) осуществляет комиссия по проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков на территории муниципального образования «Старицкий район».
   87. Сотрудник Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, и передает его специализированной организации для предоставления отчёта независимой оценки.

   Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

   88. После получения отчёта независимой оценки сотрудник Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, и передает его для рассмотрения руководителю Комитета.

   Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

   89. Руководитель Комитета подписывает и передает пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, в порядке делопроизводства сотруднику Комитета, ответственному за проведение торгов.
   Максимальный срок выполнения действия составляет не более 1 рабочего дня.

   90. Сотрудник Комитета, ответственный за проведение торгов, в течение одного рабочего дня со дня получения дела принятых документов для обеспечения организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, подготавливает проект постановления администрации Старицкого района о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или продажи права на заключение договора аренды земельного участка.
   91. На постановления  администрации Старицкого района о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или продажи права на заключение договора аренды земельного участка принимается решение об организации торгов и публикации в СМИ и сети Интернет информационного сообщения о проведении торгов.

   Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

   92. Сотрудник Комитета, ответственный за организацию торгов, формирует извещение о проведении торгов и направляет его для опубликования в газету «Старицкий вестник» и на Интернет-сайт администрации Старицкого района за 30 дней до проведения торгов.
   Максимальный срок выполнения действия составляет 50 минут.

   93. Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных лиц фиксируется уполномоченным сотрудником Комитета путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации заявок.

   Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут на каждую заявку.

   94. Порядок проведения торгов определен Земельным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

   Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

   Победителем торгов признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса.
   95. Сотрудник Комитета, ответственный за проведение торгов, обеспечивает публикацию информации о результатах торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков в средствах массовой информации.

   Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

   96. На период проведения торгов на право аренды (купли-продажи) земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.
   Подраздел IX. Оформление правоотношений с заявителем

   97. Сотрудник Комитета, ответственный за проведение торгов, в течение пяти рабочих дней со дня проведения торгов на основании протокола о результатах торгов подготавливает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) с победителем торгов.

   98. Подписанный руководителем Комитета проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления участка в собственность) передается сотруднику Комитета, ответственному за проведение торгов.

   99. Сотрудник Комитета, ответственный за проведение торгов, уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.
   Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

   100. Сотрудник Комитета, ответственный за проведение торгов, передает заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) заявителем сотрудник Комитета, ответственный за проведение торгов, возвращает заявителю необходимое количество экземпляров договора. Договор, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в органах осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Договор, заключенный на срок менее чем один год, вступает в силу с даты его подписания Сторонами.
   Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может превышать 5-ти рабочих дней.

   Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

   101. Сотрудники Комитета, указанные в настоящем Регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

   Персональная ответственность сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах, разработанных в соответствии с требованиями действующего законодательства.

  102. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется  руководителем Комитета по управлению имуществам администрации Старицкого района.

   103. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Тверской области, правовых актов муниципального образования Тверской области.
   Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Комитета положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений сотрудниками, осуществляет руководитель Комитета.
   104. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение, принятие решение и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников органа местного самоуправления муниципального образования.

   105. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и юридических лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

   106. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений администрации Старицкого района.

   Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации Старицкого района) и внеплановыми.

   При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
   107. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации Старицкого района.
   108. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии.

   109. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента сотрудниками влечет их дисциплинарную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

   Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района, а также должностных лиц, муниципальных служащих
   110. Физические, юридические лица, чьи права и интересы могут быть нарушены при предоставлении муниципальной услуги вправе обжаловать решения и действия (бездействия) Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района, а также должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

   111. При обжаловании в досудебном граждане, юридические лица, которые обращаются с жалобой, имеют право направить свое обращение:

   а) вышестоящему должностному лицу Комитета по управлению имущества администрации Старицкого района – руководителю Комитета

   б) Главе администрации Старицкого района Тверской области

   в) в иные органы, в компетенцию которых входит рассмотрение жалоб на действия (бездействие) Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района, администрации Старицкого района, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

   112. Физические, юридические лица, подающие жалобу, имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

   113. Должностные лица Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района проводят личный прием заявителей (по предварительной записи). Запись заявителей проводится при личном обращении в Комитет по управлению имуществом администрации Старицкого района или с использование средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на сайте администрации Старицкого района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
   114. Если обращение подается в письменной форме, оно должно содержать:

   а) наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность лица, которому адресуется обращение

   б) полное наименование юридического лица, подающего жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) его руководителя (либо должность иного уполномоченного лица), – в случае подачи жалобы юридическим лицом, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) физического лица, - в случае подачи жалобы физическим лицом
   в) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации

   г) суть обращения

   д) подпись руководителя (иного уполномоченного лица) юридического лица, - в случае подачи жалобы юридическим лицом, либо подпись физического лица, - в случае подачи жалобы физическим лицом

   е) дату.

   115. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в нем информацию.

   116. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

   117. В исключительных случаях (при принятии решения о проведении служебной проверки, направлении запросов в иные органы или организации) срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем в обязательном порядке уведомляется заявитель.

    118. Рассмотрение обращения не может быть поручено лицам, действия (бездействия) которых обжалуется.

   119. В случае если обращение является обоснованным, по фактам, изложенным в обращении, должна быть назначена служебная проверка в отношении сотрудников.

   120. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района, администрации Старицкого района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
   121. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю почтовым отправлением.

   122. Ответ на обращение не дается в случаях, указанных в Федеральной закона от 02.05.2006                 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также в следующих случаях:

   - в жалобе не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ

  - в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи

   - текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению)

   - жалоба повторяет содержание ранее направленных обращений, на которые заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.
   123. Сообщение о невозможности предоставления ответа на обращение по существу поставленных в нем вопросов в случаях, указанных в Федеральном законе от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», направляется заявителю не позднее 15 дней с момента получения обращения с указанием причин.

   124. В случае если в обращении содержится вопрос, на который автору обращения ранее давались письменные ответы по существу и в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Комитета по управлению имуществом администрации Старицкого района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращения.
    125. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики путем направления письменного обращения почтовой связью на адрес Комитета по управлению имуществом администрация Старицкого района, на сайт администрации Старицкого района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, по электронной почте, по телефонам, адреса и номера которых указаны в приложении № 1 к Административному регламенту.
   126. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
   а) фамилию, имя, отчество (при наличии) физического лица (наименование юридического лица), которым подается сообщение, адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

   б) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

   в) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действий (бездействия);

   г) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

   127. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и решения, и направленных ответов заинтересованным лицам и заявителям.

   128. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявители вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


   Место предоставления муниципальной услуги:
Комитет по управлению имуществом администрации

Старицкого района

171360 Тверская область, г. Старица, ул. Советская, д. 6

Адрес сайта: www.staritskiy-rayon.ru 
Адрес электронной почты: starica_adm@mail.ru 

Справочные телефоны Комитета: 23-641, 23-309

График приема посетителей по процедуре предоставления прав на земельные участки:

	День недели
	Время приема

	понедельник
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00

	вторник
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00

	среда
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00



Блок-схема общей последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги

















Документы, 
прилагаемые к заявлению о предоставлении земельного участка 

I. Перечень документов необходимых для предоставления услуги
1)      документ, удостоверяющий личность физического лица, в частности: 

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

2) для юридических лиц:

         -  копии учредительных документов (устав или положение, учредительный договор, свидетельство о регистрации в качестве юридического лица);

-  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления.

        3) для предпринимателей без образования юридического лица:

        - паспорт гражданина Российской Федерации

        -  копия свидетельства о регистрации в качестве предпринимателя;

        -  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

4) в случае представления интересов заявителя иным лицом - нотариально удостоверенная доверенность;

5) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него - 2 экземпляра.

6) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

    6.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

    6.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

7) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

    7.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

    7.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

8) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

  9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

10) свидетельство о рождении несовершеннолетних детей.

 11) свидетельство о браке.

 12) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

II. Перечень документов обязательный для предоставления услуги, предоставляемый заявителем (согласно п.6, ст.7 №210-ФЗ от 27.07.2010 года).

1)      документ, удостоверяющий личность физического лица, в частности: 

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

2) для юридических лиц:

         -  копии учредительных документов (устав или положение, учредительный договор, свидетельство о регистрации в качестве юридического лица);

- документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления.

        3) для предпринимателей без образования юридического лица:

        - паспорт гражданина Российской Федерации

4) в случае представления интересов заявителя иным лицом - нотариально удостоверенная доверенность;

5) в случае предоставлении земельного участка несовершеннолетнему ребёнку, свидетельство о рождении несовершеннолетних детей.

6) свидетельство о браке.

7) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
8) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Приложение 4

Заявление

   Прошу(сим) предоставить _____________________________________________________________

(испрашиваемое право на земельный участок)

земельный участок, находящийся в муниципальной собственности:

местоположение земельного участка _____________________________________________________

ориентировочная площадь земельного участка ________________________________________ кв.м.

предполагаемая цель использования земельного участка ____________________________________

____________________________________________________________________________________.

Иные сведения о земельном участке

_____________________________________________________________________________________

(кадастровый номер, если земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет)

   Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

Приложение: _________________________________________________________________________

Заявитель: _____________________________                             Подпись ________________________

                     (Ф.И.О., должность представителя 

                             юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

«___»_____________ 20___г.                                                                                    М.П.

Приложение № 5



Заявление

   Прошу предоставить в аренду земельный участок площадью __________________________кв.м., расположенный по адресу: ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
кадастровый номер ____________________________________________________________________
цель использования участка ____________________________________________________________
сроком на ___________________________________________________________________________.


   Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

_________________________                                                                           _______________________

                            (дата)                            







(подпись)

Приложение 6


Заявление

   Прошу предоставить в безвозмездное срочное пользование земельный участок площадью ___________________ кв.м., расположенный по адресу: _____________________________________
_____________________________________________________________________________________
кадастровый номер ____________________________________________________________________
цель использования участка ____________________________________________________________
сроком на ____________________________________________________________________ месяцев.

_________________________                                                                           _______________________

                            (дата)                            







(подпись)

Приложение № 7


Заявление

   Прошу предоставить в собственность земельный участок площадью ____________________кв.м., расположенный по адресу: ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________,

кадастровый номер ____________________________________________________________________

цель использования участка ____________________________________________________________.

  
   Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

_________________________                                                                           _______________________

                            (дата)                            







(подпись)

Приложение № 8


Заявление

   Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью ___________________ кв.м., расположенный по адресу: _____________________________________
_____________________________________________________________________________________
кадастровый номер ____________________________________________________________________
цель использования участка ___________________________________________________________.


_________________________                                                                           _______________________

                            (дата)                            







(подпись)

Приложение № 9




Заявление

   Прошу сформировать земельный участок площадью __________________________кв.м., расположенный по адресу: ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
цель использования участка ____________________________________________________________


   Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

_________________________                                                                           _______________________

                            (дата)                            







(подпись)

Приложение 10

Приложение 1
к постановлению Правительства Тверской области

от 27.12.2011 № 291-пп

В администрацию Старицкого района Тверской области

 (наименование органа местного самоуправления

муниципального района или

городского округа Тверской области)
от______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________

(ФИО, адрес места жительства,

контактный телефон заявителя)
Заявление

о бесплатном предоставлении земельного участка

В соответствии с законом Тверской области от 07.12.2011 № 75-ЗО           «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Тверской области» прошу предоставить бесплатно в собственность земельный участок для осуществления индивидуального жилищного строительства / ведения личного подсобного хозяйства (ненужное зачеркнуть).

Состав семьи:

1) ___________________________________________________________ (степень родства, ФИО, дата рождения);

2) ___________________________________________________________ (степень родства, ФИО, дата рождения);

3) ___________________________________________________________ (степень родства, ФИО, дата рождения);

4) ________________________________________________________________

 (степень родства, ФИО, дата рождения);

          5)______________________________________________________________

(степень родства, ФИО, дата рождения);

          6)______________________________________________________________

(степень родства, ФИО, дата рождения);

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:

1) ______________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.;

2) _______________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.;

3) _________________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.;

4) ________________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.

5) ______________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.;

6) _______________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.;

7) _________________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.;

8) ________________________________________________________ (наименование, реквизиты документа) – на ___ л.

С порядком и условиями бесплатного предоставления земельного участка ознакомлен(-а).

   Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

«___» ___________ 20___ г.                    (подпись)                                       ФИО







Приложение № 1








Приложение № 2








Прием и регистрация заявления для оказания муниципальной услуги





Проверка представленных документов требованиям действующего законодательства





соответствуют





не соответствуют








подготовка решения об отказе в предоставлении земельного участка





приостановление рассмотрения документов





отрицательное заключение





положительное заключение





подготовка решения об отказе в предоставлении земельного участка





процедура формирования земельного участка,


 при необходимости публикация сообщения





без торгов





торги





подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка





предоставление результата





Приложение № 3








Главе администрации Старицкого района 


С.Ю. Журавлеву





от ___________________________________�______________________________________�(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные)





Адрес заявителя(ей) _________________________�___________________________________________�(местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица)





телефон, факс заявителя(ей) ___________________�____________________________________________





Главе администрации Старицкого района 


С.Ю. Журавлеву





от (для физических лиц)


________________________________________________________________________________________





Адрес местожительства _______________________�____________________________________________





Паспорт серия  __________№__________________


Выдан «____»___________ г. __________________�____________________________________________�Дата рождения ______________________________�Телефон ____________________________________�











Для юридических лиц:


Организационно-правовая форма и полное наименование организации


Юридический адрес


Адрес для почтового отправления


Контактные телефоны


Электронный адрес (при наличии)


Иные сведения (ОКПО, ИНН, реестровый номер, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ)











Главе администрации Старицкого района 


С.Ю. Журавлеву





Для юридических лиц:


Организационно-правовая форма и полное наименование организации


Юридический адрес


Адрес для почтового отправления


Контактные телефоны


Электронный адрес (при наличии)


Иные сведения (ОКПО, ИНН, реестровый номер, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ)








Главе администрации Старицкого района 


С.Ю. Журавлеву





от (для физических лиц)


________________________________________________________________________________________





Адрес местожительства _______________________�____________________________________________





Паспорт серия  __________№__________________


Выдан «____»___________ г. __________________�____________________________________________�Дата рождения ______________________________�Телефон ____________________________________�














Главе администрации Старицкого района 


С.Ю. Журавлеву





Для юридических лиц:


Организационно-правовая форма и полное наименование организации


Юридический адрес


Адрес для почтового отправления


Контактные телефоны


Электронный адрес (при наличии)


Иные сведения (ОКПО, ИНН, реестровый номер, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ)

















Главе администрации Старицкого района 


С.Ю. Журавлеву





от (для физических лиц)


________________________________________________________________________________________





Адрес местожительства _______________________�____________________________________________





Паспорт серия  __________№__________________


Выдан «____»___________ г. __________________�____________________________________________�Дата рождения ______________________________�Телефон ____________________________________�











Для юридических лиц:


Организационно-правовая форма и полное наименование организации


Юридический адрес


Адрес для почтового отправления


Контактные телефоны


Электронный адрес (при наличии)


Иные сведения (ОКПО, ИНН, реестровый номер, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ)











