УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Главы администрации МО «Старицкий район» 

 «17» сентября 2014 г.№ 581
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – муниципальная услуга) разработанв целях обеспечения организованной занятости школьников, профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних, устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги на территории муниципального образования «Старицкий район» Тверской области.
1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 24 июля 1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральный закон от 16.11.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон "Об образовании в Российской Федерации»;

- Закон Тверской области от 31.03.2010 г. №24-ЗО «Об организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Тверской области», 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от  19.04.2010 № 25 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.2599-10»;

- Постановлениями администрации Тверской области «Об организации и обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков Тверской области» на текущий год. 

- иными нормативными актами разного уровня.

 
1.3.Муниципальная услуга осуществляется муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования «Старицкий район. (Приложение N 1) 
 
1.4. Результатом исполнения муниципальной услуги являются: предоставление детям (учащимся) мест в лагерях дневного пребыванияпри общеобразовательных учреждениях;
создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков труда, гигиенической и физической культуры, реализация культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей, коррекцию их поведения; профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха.
 

1.5.Заявителями исполнения муниципальной услуги являются родители (законные представители) учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального  образования «Старицкий район». Потенциальными потребителямимуниципальной услуги являются дети (учащиеся) в возрасте от 6, 6 лет до 17 лет (включительно).
1.6. Муниципальная услуга в сфере организации отдыха детей в каникулярное времяосуществляется за счёт средств:

- регионального бюджета;

- муниципального бюджета Старицкого района;

- средств родителей (законных представителей);

- иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации
Лагеря с дневным пребыванием детей в осенне-весенний период функционируют на бесплатной основе для родителей.

1.7.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:
- информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги;
- прием заявлений от заявителей для зачисления в лагеря с дневным пребыванием;
- издание приказа руководителя образовательного учреждения о зачислении граждан в лагеря с
дневным пребыванием;
- обеспечение условий для организации каникулярного отдыха;
- осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт муниципальной услуги. Требования к порядку предоставления 
муниципальной услуги

 2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

 2.1.1.Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

2.1.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении заявителей непосредственно в общеобразовательное учреждение или в отдел образования администрации Старицкого района;

- при проведении родительских собраний;
-  с использованием средств телефонной связи;

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте отдела образования администрации Старицкого района (http://staritsa-oo.ru); 

- посредством размещения информации в средствах массовой информации.
  

2.1.3. Информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты отдела образования администрации Старицкого района и муниципальных общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу приведена в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
 

2.1.4. Сведения о графике (режиме) работы отдела образования администрации Старицкого района:

понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов

 перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

 выходные дни – суббота, воскресенье.

 
Сведения о графике (режиме) работы общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещения учреждений.

 

2.2. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в учреждение заявление (Приложение 2), в котором указываются фамилия, имя, отчество заявителя, место регистрации, жительства и излагается запрос на предоставление муниципальной услуги.

 

2.3.В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях если:

 - в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;

 - отсутствуют свободные путёвки в лагерях с дневным пребываниемпри общеобразовательных учреждениях;

 - если возраст потребителя муниципальной услуги не соответствует возрастным границам, согласно пункту 1.5 настоящего регламента.

2.4. Для зачисления в лагеря с дневным пребыванием необходимо: заявление (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

2.5. Комплектование лагерей с дневным пребыванием осуществляется до начала каникулярного периода в пределах квоты, определенной объемами финансирования.

2.6. Требования к удобству и комфортности.

2.6.1. В лагерях с дневным пребыванием организуется 3-х или 2-х разовое горячее питание.

2.6.2.Реализуются дополнительные образовательные программы: организуется работа  кружков, проводятся спортивные занятия.

2.7. Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги.
2.7.1. Лагеря с дневным пребыванием детей должны быть размещены в зданиях и помещениях муниципальных общеобразовательных учреждений, обеспеченных всеми средствами коммунально-бытового обслуживания, телефонной связью.

2.7.2. Набор помещений лагерей дневного пребывания должен включать: игровые комнаты, помещения для занятий кружков, помещения медицинского назначения, спортивный зал, столовую, раздевалку для верхней одежды, туалеты, помещения для хранения, обработки уборочного инвентаря и приготовления дезинфекционных растворов.Прилегающая территория учреждения должна быть: озеленена, огорожена.
2.7.3. Помещения для кружковых занятий и их оборудование должны соответствовать санитарным правилам, предъявленным к лагерям дневного пребывания. Гардеробные оборудуются вешалками или шкафами для верхней одежды детей.

2.7.4. По размерам и состоянию помещения лагерей дневного пребывания должны отвечать требованиям санитарно-эпидемиологических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).

2.8.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента зачисления ребенка в лагеря с дневным пребыванием.
III. Административные процедуры

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
 - информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей;

 - прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей в каникулярное время для обеспечения прав детей на отдых, проживающих на территории муниципального образования «Старицкий район»; 
- подготовка проектов постановлений муниципального образования «Старицкий район» по организации отдыха детей в каникулярное время; 

- подготовка приказов отдела образования администрации Старицкого района о деятельности общеобразовательных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;
 - подготовка приказов общеобразовательных учреждений о деятельности по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;

 - осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время; 

- осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время;

 - взаимодействие со всеми учреждениями и организациями, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Старицкий район»;

- организация условий безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

 - организация условий для осуществления питания учащихся и осуществление соответствующего контроля;

 - организация работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

 - организация расследования и учета несчастных случаев сдетьми в каникулярный период; 

- разработкалокальных нормативно-правовых актов общеобразовательными учреждениями по вопросам отдыха детей в каникулярное время.
 

3.2. Порядок осуществления административных процедур

 

3.2.1. Отдел образования администрации Старицкого района:

 

- составляет координационный план мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время;

 - принимает заявки общеобразовательных учреждений на открытие лагерей с дневным пребыванием;

 - утверждает дислокацию объектов летней оздоровительной кампании – лагерей с дневным пребыванием с указанием количества смен и длительности смен;

 - согласовывает план-график приемки лагерей с дневным пребыванием, организует работу комиссий по приемке лагерей;

 - организует проведение семинара для начальников лагерей;

 - принимает отчёты общеобразовательных учреждений о деятельности лагеря с дневным пребыванием;

 - составляет сводную информацию об организации отдыха детей в каникулярное время;

 - осуществляет контроль за разработкой локальных нормативно-правовых актов общеобразовательных учреждений по вопросам отдыха детей в каникулярное время;

 - организует информирование общеобразовательных учреждений о содержании поступающих нормативных актов, информационных писем.
 

3.2.2. Подготовка проектов распорядительных документов, приказов отдела образования администрации Старицкого района  о деятельности общеобразовательных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Старицкий район» осуществляется специалистом отдела образования администрации Старицкого района, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время.

3.2.3. Осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время, проводится специалистом отдела образования администрации Старицкого района, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, который готовит письма-запросы в общеобразовательные учреждения, организации и учреждения. 

 

3.2.4.  Осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время проводит специалист отдела образования администрации Старицкого района, ответственный за организацию отдыха детей в каникулярное время. Общеобразовательными учреждениями в отдел образования администрации Старицкого районав соответствии с нормативно-распорядительными документами предоставляются:

 - отчет об организации отдыха детей в каникулярное время и об освоении средств, выделенных на реализацию данных мероприятий;

 - итоговый отчет.

 

3.2.5. Общеобразовательные учреждения:

 
- принимают и регистрируют заявления;

 - запрашивает дополнительную или уточняющую информацию;

- принимают решение о зачислении;

 - уведомляют заявителя о принятом решении;

 - организует условия безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

 - организуют питание учащихся;

 - организуют работу по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

 - организуют медицинское обслуживание учащихся.

 

IV. Порядок и формы контроля предоставления  муниципальной услуги
 
4.1. В рамках исполнения муниципальной функции проводятся мероприятия по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время, согласно действующему законодательству и муниципальным правовым актам муниципального образования «Старицкий район». Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела образования и общеобразовательных учреждений. 
4.2. Основаниями для принятия решений о проведении мероприятий по контролю за предоставлением услуг в каникулярное времяобщеобразовательными учреждениями являются:

 

- план работы отдела образования; 

- заявления, жалобы и предложения граждан; 

- выявление несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ; 

- необходимость проверки сведений, предоставленных общеобразовательными учреждениями; 

- необходимость проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований.
 4.3. Контроль предоставления муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время осуществляется специалистом отдела образования, курирующим данный вопрос. 

4.4. К проверкам могут привлекаться эксперты из числа работников отдела образования администрации Старицкого района,  местного самоуправления,работников образовательных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Старицкого района. 

4.5.Должностные лица, организующие отдых детей в каникулярное время несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за:

 - невыполнение функций, отнесенных к их компетенции;

 - жизнь и здоровье воспитанников и работников общеобразовательного учреждения во время каникул;

 - нарушение прав и свобод воспитанников и работников общеобразовательного учреждения;

 - иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

 
V. «Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

        5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

 

 Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Информация
о местонахождении, электронных адресах, телефонах, интернет-сайтах отдела образования администрации Старицкого районаи муниципальных общеобразовательных учреждений

	№
	ОУ
	ФИО директора 
	Адрес 
	телефон
	E-mail

	1
	Отдел образования администрации Старицкого района
	Комарова Галина Алексеевна
	171360  Тверская обл., г. Старица, пер. Аптекарский, д.10
	(48263) 2-34-48,

2-33-22

2-32-15
	Strono@ramblerru


	2
	МБОУ «Берновская средняя общеобразовательная школа им. А.С. Пушкина»
	Баранова Ольга Витальенв
	171356 Тверская область, Старицкий район, п\оБерново, ул.Клубная д.7
	(48263) 

4-41-22
	сhkolabernovo@rambler.ru


	3
	МБОУ «Васильевская средняя общеобразовательная школа»
	Иванова Наталья Михайловна
	171364, Тверская область, Старицкий район, п\о Васильевское, с.Васильевская д.96
	(48263) 

4-11-40
	VASILDIRIK@yandex.ru


	4
	МБОУ «Емельяновская средняя общеобразовательная школа им. М.В. Захарова»
	Симонова Марина Викторовна
	171370, Тверская область, Старицкий район, с.Емельяново, ул.Школьная, 9
	(48263) 

3-32-22
	emelyanov325@list.ru


	5
	МБОУ «Луковниковская средняя общеобразовательная школа»
	Васильева Ольга Михайловна
	171393 Тверская область, Старицкий район, с.Луковниково, ул.Комсомольская, д.27
	(48263)

 3-12-22
	lukownikowo@rambler.ru


	6
	МБОУ «Ново-Ямская средняя общеобразовательная школа»
	Марченко Светлана Владимировна
	Тверская область, Старицкий район, д.Ново-Ямская, ул.Школьная, д.20
	(848263) 

2-39-54
	novoyamskayashk@mail.ru


	7
	МБОУ «Старицкая средняя общеобразовательная школа»
	Билетина Наталья Ивановна
	171360 Тверская область, г.Старица, ул.Иванцова д.1а
	(848263) 

2-33-65
	Starschool_2010@mail.ru


	8
	МБОУ «Средняя общеобразовательная школа ст. Старица»
	Керничишина Татьяна Евгеньевна
	171390 Тверская область, Старицкий район, п\о ст.Старицаул.Советская д.43
	(48263) 

3-41-22
	Sochst69@rambler.ru


	9
	МБОУ «Степуринская средняя общеобразовательная школа»
	Усова Любовь Александровна
	171381 Тверская обл, Старицкий район, с.Степурино, ул.Центральная д.2
	(48263) 

3-21-63
	Stepurinoschool@rambler.ru


	10
	МБОУ «Архангельская основная общеобразовательная школа»
	Лебедева Нонна Викторовна
	171371, Тверская обл., Старицкий р-он, п/о Архангельское


	(48263) 

3-33-22
	rodnikru1@rambler.ru


	11
	МБОУ «Бабинская основная общеобразовательная школа»
	Быкова Елена Валерьевна
	171394, Тверская обл, Старицкий р-он, д.Бабино
	(48263) 

3-14-22
	babinoschkola@mail.ru


	12
	МБОУ «Бабынинская начальная общеобразовательная школа»
	Филимонова Ирина Валерьевна
	171380, Тверская обл, Старицкий р-он, д.Бабынино д.52
	(48263)

 4-51-31
	babyinino@rambler.ru


	13
	МОУ «Бойковская основная общеобразовательная школа»
	Леонтьева Лидия Николаевна
	171375, Тверская обл, Старицкий р-он, д.Бойково
	(48263)

 4-71-46
	bojkowskajaoos@rambler.ru


	14
	МБОУ «Дарьинская основная общеобразовательная школа»
	Журавлёв Валерий Александрович
	171392,Тверская обл., Старицкий р-он, д.Дарьино
	(48263) 

3-16-22
	d.shcola-56@mail.ru


	15
	МБОУ «Красновская основная общеобразовательная школа»
	Лидова Наталья Александровна
	171398 Тверская область, Старицкий район, с.Красное, д.26
	(48263)

 5-22-22
	shkolakrasnoe@rambler.ru


	16
	МБОУ «Паньковская основная общеобразовательная школа»
	Иванова Елена Ивановна 
	171351 Тверская обл, Старицкий р-он, д. Паньково
	(48263)

 3-61-35
	nik554917@yandex.ru


	17
	МБОУ «Ряснинская основная общеобразовательная школа им. В.А. Корнилова»
	Сырцова Ольга Васильевна
	171357 Тверская обл, Старицкий р-он, д.Рясня
	(48263) 

3-13-22
	galinapetuhva@rambler.ru



 

 

 

 Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Образец заявления о зачислении в ЛДП ребенка

…………………………………………..

                                                                                                   (наименование ОУ)

……………………………………….….

                                                                                              (ФИО)

















от……………………………………….

 (Ф.И.О. полностью)






…………………………………………..

                                                                                                                         (проживающего(й) по адресу)

………………………………………….






…………………………………………..

                                                                             Контактные телефоны:






тел.дом.…………     тел.раб.…………
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу зачислить в летний оздоровительный  лагерь дневного пребывания  при ………………………………………………………………

                                                                                       (наименование учреждения) 
на ………………...  с ………………………. по  ……………………….. моего 

                     (смена)
сына (дочь, опекаемого)……………………………………………………………...



(Ф.И. О. Ребенка полностью)  
дата рождения ………………………………………..  …………………………...      
школа, класс……………………………………………………………………...…
С правилами внутреннего распорядка и  режимом работы лагеря ознакомлен (а).
Мой ребенок будет уходить (уезжать) из лагеряв ……………………….. - ………………………………………………………………………………………………


(самостоятельно, в сопровождении взрослых и др.)

Сведения о родителях:
Ф.И.О матери (полностью).………………………………………………………………
Место работы ………………………………………………………, рабочий телефон Ф.И.О отца (полностью).………………………………………………………………
Место работы ………………………………………………………, рабочий телефон 
Подпись:…………………………………..
